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Warszawa, dn. 20.09.2018 

 

Zapytanie ofertowe 

 

Zleceniodawca 

Zleceniodawcą jest firma nanoEMI Sp. z o.o. realizująca projekt badawczo-rozwojowy ze wsparciem 

grantu uzyskanego w ramach programu Team-Tech za pośrednictwem FNP. Numer umowy: TEAM 

TECH /2016-3/21. 

 

Przedmiot zlecenia 

Przedmiotem zapytania jest obsługa księgowa i kadrowa firmy w okresie od 01.10.2018 do 

30.09.2020. Okres współpracy może ulec skróceniu o jeden rok. 

Do obowiązków Zleceniobiorcy będzie w szczególności: 

• Kompleksowe prowadzenie ksiąg handlowych spółki z ograniczoną odpowiedzialnością 

• Komunikacja i współpraca z instytucjami publicznymi: Urzędem Skarbowym, Zakładem 

Ubezpieczeń Społecznych, Fundacją na Rzecz Nauki Polskiej 

• Prowadzenie dokumentacji kadrowej, obliczanie płac, składek i podatków 

• Nadzór nad kompletnością dokumentów księgowych oraz komunikacja z kontrahentami w 

celu ich ewentualnego uzupełnienia 

• Udział w kontrolach ze strony instytucji publicznych 

• Przygotowanie zestawień okresowych (RZiS, Bilans) na koniec roku oraz na żądanie ad hoc 

Zleceniodawcy 

• Praca Zleceniobiorcy będzie się odbywać z wykorzystaniem sprzętu i oprogramowania 

własnego 

Obieg dokumentów będzie się odbywać elektronicznie z wykorzystaniem oprogramowania 

chmurowego Zleceniodawcy. Rozliczenie będzie się odbywać na podstawie faktury VAT wystawionej 

przez Zleceniobiorcę. 
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Udział w postępowaniu, sposób dokonywania oceny, kryteria oceny 

W postępowaniu konkursowym mogą wziąć udział podmioty, które spełnią następujące KRYTERIA 

FORMALNE: 

• Prowadzą działalność biura rachunkowego  

• Mają staż działalności rynkowej firmy nie krótszy niż 5 lat 

• Posiadają ubezpieczenie działalności OC 

• Posiadają uprawnienia księgowe nadane przez Ministra Finansów 

Oferty zostaną ocenione według kryteriów formalnych wymienionych powyżej. Oferta może być 

rozpatrywana tylko w przypadku spełnienia wszystkich kryteriów formalnych. Spośród ofert, które 

spełnią wymogi formalne zostanie wybrana ta, która spełni kryterium najniższej ceny podanej jako 

stawka miesięczna netto. 

Wszelkie zapytania, oferty wraz załącznikami potwierdzającymi zdolność zainteresowanego do 

wykonania zlecenia oraz spełnienie kryteriów formalnych należy kierować do 27.09.2018 r. do 

godziny 12.00 na adres email: info@nanoemi.pl 


