N7
NANGEMI
/N

Warszawa, dn. 20.09.2018

Zapytanie ofertowe

Zleceniodawca

Zleceniodawcg jest firma nanoEMI Sp. z o.0. realizujgca projekt badawczo-rozwojowy ze wsparciem
grantu uzyskanego w ramach programu Team-Tech za posrednictwem FNP. Numer umowy: TEAM
TECH /2016-3/21.

Przedmiot zlecenia

Przedmiotem zapytania jest obstuga ksiegowa i kadrowa firmy w okresie od 01.10.2018 do
30.09.2020. Okres wspoétpracy moze ulec skroceniu o jeden rok.

Do obowigzkéw Zleceniobiorcy bedzie w szczegdlnosci:

e Kompleksowe prowadzenie ksigg handlowych spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia

e Komunikacja i wspdtpraca z instytucjami publicznymi: Urzedem Skarbowym, Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych, Fundacjg na Rzecz Nauki Polskiej

e Prowadzenie dokumentacji kadrowej, obliczanie pfac, sktadek i podatkéw

e Nadzdr nad kompletnoscig dokumentow ksiegowych oraz komunikacja z kontrahentami w
celu ich ewentualnego uzupetnienia

e Udziat w kontrolach ze strony instytucji publicznych

e Przygotowanie zestawien okresowych (RZiS, Bilans) na koniec roku oraz na zgdanie ad hoc
Zleceniodawcy

e Praca Zleceniobiorcy bedzie sie odbywac z wykorzystaniem sprzetu i oprogramowania
wtasnego

Obieg dokumentéw bedzie sie odbywac elektronicznie z wykorzystaniem oprogramowania
chmurowego Zleceniodawcy. Rozliczenie bedzie sie odbywaé na podstawie faktury VAT wystawionej
przez Zleceniobiorce.
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Udziat w postepowaniu, sposob dokonywania oceny, kryteria oceny

W postepowaniu konkursowym mogg wzig¢ udziat podmioty, ktére spetnig nastepujace KRYTERIA
FORMALNE:

e Prowadzg dziatalno$¢ biura rachunkowego

e Majg staz dziatalnosci rynkowej firmy nie krétszy niz 5 lat

e Posiadajg ubezpieczenie dziatalnosci OC

e Posiadajg uprawnienia ksiegowe nadane przez Ministra Finanséw

Oferty zostang ocenione wedtug kryteriow formalnych wymienionych powyzej. Oferta moze by¢
rozpatrywana tylko w przypadku spetnienia wszystkich kryteriow formalnych. Sposrdd ofert, ktore
spetnig wymogi formalne zostanie wybrana ta, ktéra spetni kryterium najnizszej ceny podanej jako
stawka miesieczna netto.

Wszelkie zapytania, oferty wraz zatgcznikami potwierdzajgcymi zdolnos¢ zainteresowanego do
wykonania zlecenia oraz spetnienie kryteriow formalnych nalezy kierowa¢ do 27.09.2018 r. do
godziny 12.00 na adres email: info@nanoemi.pl
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